关于加强考试监考工作的通知

各学院：

本学期期末考试已陆续开始，为严肃考场纪律，保障期末考试公正、有序进行，请各学院通知监考教师除严格按照《监考须知》要求做好监考工作外，重点做好以下工作：

1.严格按照考场清理流程做好考前的座位安排、环境清理工作

要求学生考前清理考试座位周围（包括地面、课桌上、抽屉内有无书本、纸张等），以保证考场清洁。监考教师应要求学生将与考试无关用品（如手机、电子记事本、书包、笔记、衣物等）放在教室讲台前，不允许放在课桌内和桌面上。
2、考试期间，监考老师应认真履行职责，维护考场纪律，保证考试公正、公平进行，杜绝考试违纪、作弊现象的发生。学生凡携带“小抄”进入考场的，一律按考试作弊进行处理。
3、学校在每座教学楼安排有教学督导、部分处级干部、教务处管理人员进行巡考，若有考务情况须处理，可与巡视员联系，共同采取有效措施，以确保考试正常进行。
4. 考试期间学校设立“考风考纪”举报电话（60600162），欢迎全校师生共同监督考风考纪。
请将以上要求务必传达至每位监考教师。
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