关于加强考场巡视工作的通知
各位考试巡视领导：
本学期我校期末考试将陆续开始，为严肃考场纪律，保障期末考试公正、有序进行，特对考场巡视工作进行如下重点要求：
1. 考试巡视工作要分阶段做好考试开始前、考试进行中和考试结束前的考场巡查。若因其他工作原因不能参加考试巡视工作，请务必通知教务处，以便及时调换人员。
2. 在开考前请着重检查监考人员是否按规定要求学生清理座位周围环境，将与考试有关的物品放到指定地点；检查学生座位旁或桌仓内是否清理干净。如未进行此项工作，请在巡视表上进行如实记录。
对考试准备不规范的考场，应敦促监考人员及时纠正。若遇监考人员迟到、缺席等情况，应及时与教务处（60600162[泰达], 60273319 [河西]）取得联系，并采取有效措施，确保考试正常进行。
3.考试中和考试结束前请着重检查监考人员履行职责情况及考场纪律。包括考试进行中，是否有监考人员擅离监考岗位；监考人员是否有聊天、阅读书报、批改作业、接打电话的行为或做其他与监考无关的事情。如出现以上情况，请在巡视表上如实进行记录。
4.维护所辖考区的秩序，督促提前交卷的学生勿在考场附近逗留。

感谢您对学校考务工作的支持！
                                           教务处

                                      2012年6月25日

