附件2
非学历教育项目排查表
           学院自查表
	年度：
项目名称：

	序号
	自查要点
	具体内容要求
	材料情况
	学院提供的材料内容

	1
	项目立项审批
	《天津科技大学非学历教育项目立项审批表》内容填写完整
	是☑ 否□
	教务处已存档

	
	
	项目设立是否按规定履行相应的决策程序
	是□ 否□
	[bookmark: _GoBack]

	2
	培训协议（合同）/招生宣传材料
	委托培训：
是否与委托单位签订协议（合同）
	是□ 否□
	

	
	
	自办项目：
面向社会举办的非学历教育项目计划是否在校内信息公开
	是□ 否□
	

	3
	教学实施材料
	是否有日程安排、课程表、师资信息、授课记录、教材 / 讲义使用情况
	是□ 否□
	

	4
	学员管理材料
	是否有学员名册、考勤记录、证书发放台账等
	是□ 否□
	

	5
	收费财务材料
	是否有收费依据、票据复印件、财务入账凭证
	是□ 否□
	

	6
	质量保障材料
	是否有教学评价表、学员满意度反馈、督导检查、整改落实记录
	是□ 否□
	

	7
	其他佐证材料
	各项服务及物资采购协议、场地使用证明、安全管理方案、相关补充说明
	是□ 否□
	



